Generación de contabilidad
· Dentro del sistema de Gestión Comercial: Contabilidad – Generación de asientos contables.

· En fecha desde y fecha hasta poner el período a cerrar. (de fecha hasta salgo con un TAB así toma el ejercicio correspondiente)
· Luego tildar todos los cuadraditos de la columna contabilizar, en tipo de asiento poner 1, hacer click sobre el botón Guardar. (esto se hace por única vez, luego cuando se entre a esta pantalla ya va a venir configurado)

· En la grilla donde dice casa marcar la casa que quieren contabilizar, o sea la de cada uno)
· Hacer click en Revisar (me va a traer en comprobantes la cantidad de comprobantes a contabilizar por módulo)
· Click en Aceptar
· Me pasa a la otra solapa de la pantalla que dice listado, en esta pantalla puedo listar (antes de confirmar) como quedan los asientos, o listar los comprobantes o si hay algún comprobante de error. (No es necesario hacerlo pero sirve de control) Es RECOMENDABLE SIEMPRE marcar la opción de solo con errores y listar para saber si hay algún error para corregirlo antes que pase a la contabilidad.
· Luego me voy a la solapa de confirmación, en agrupamiento hay que poner la forma que quiero que en la contabilidad me muestren los asiento, si elijo asiento mensual voy a ver un único asiento con todos los movimientos, si elijo asiento por comprobante me realiza un asiento por tantos comprobantes cierro y si elijo asiento diario es un asiento por día. (Vuelvo a hacer clic en guardar si quiero que me guarde para todos mis cierres esa configuración)
· Marco la casa

· Click en Revisar
· Click en Aceptar ( con esto ya pasa todo a la contabilidad)

EL MISMO PROCEDIMIENTO DEBE  REALIZARSE EN EL MÓDULO DE ALUMNADO

